琼台师范学院场馆、教室、学生宿舍租用申请表
                                                编号：
	申请活动单位
	

	活动名称
	


	申请人／联系电话
	
	人员类型
	学生／教师

	申请场馆区域
	

	配套物品
	


	申请具体人数
	
	具体时间
	

	[bookmark: _GoBack]申请使用场馆原因（注明活动内容、活动形式、是否在场区内加装物品及方式等，写不下可附页）：






	校长办公室（保卫处）审核
	负责人签字：


年   月   日
	应缴费用（元）
	

	
	
	保证金（元）
	                                    

	国有资产管理处审核
	
负责人签字：
                                          盖章
年   月   日

	财务处收费科审核
	
负责人签字：
                                          盖章
年   月   日


说明：
1.凡租用者，必须如实填写本表，进行逐级审批；本表一式四份。
2.遵守琼台师范学院各项管理制度与使用承诺，在正常合法的范围内活动。
3.保持场馆清洁干净，爱护相关设施，主动自觉进行保洁工作。
4.改变使用时间或人员变化，要征得管理人员同意。如有违反，依规定处罚。
5.租用期间的人身安全责任由租用单位或个人自负；
6.需用安全保卫时，提交一份申请表到校保卫处备案，并协调办理相关保卫措施。
7.审批通过后，持本申请表，到财务处收费科办理刷卡缴费，凭缴费单据办理租用手续。



